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1. CONTEXTUALIZACION.

Véase programacion del ciclo formativo. Esta programacién estd referida al médulo
de “Aplicaciones Ofimdticas” del ciclo formativo “Sistemas Informdticos y Redes” del
centro LE.S. Politécnico Jesus Marin en Mdlaga.

2. OBJETIVOS.

2.1. COMPETENCIA GENERAL DEL TiTULO.
Véase programacion del ciclo formativo.

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS ASOCIADOS AL MODULO: RESULTADOS
DEL APRENDIZAJE.
Los objetivos especificos de este mddulo son los siguientes:

1. Conocer los conceptos bdsicos de Internet, sus caracteristicas, su evolucion y sus
tendencias.

2. Elaborar pdginas web con lenguajes de marcas mediante herramientas editoras de
textos y especificas de desarrollo web.

3. Instalar gestores de contenidos, identificando sus aplicaciones y configurdndolos
segun requerimientos.

4. Instalar sistemas de gestion de aprendizaje a distancia, describiendo la estructura
del sitio y la jerarquia de directorios generada.

5. Instalar servicios de gestion de archivos web, identificando sus aplicaciones y
verificando su integridad.

6. Instalar aplicaciones de ofimdtica web, describiendo sus caracteristicas y entornos
de uso.

7. Instalar aplicaciones web de escritorio, describiendo sus caracteristicas y entornos
de uso.
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CONTENIDOS Y SU DISTRIBUCION TEMPORAL.

w

3.1. CONTENIDOS.

1. Internet. Caracteristicas y evolucion.
e Internet. Concepto. Origenes. Topologia. Funcionamiento. Servicios.
e La Web. Concepto. Origenes. Web 1.0. Web 2.0. Arquitectura cliente-servidor.
Tecnologias.
e [nstalacién de un servidor Web.

2. Gestores de Contenidos.
e (Gestores de contenidos. Conceptos bdsicos y utilidades.
e Instalacién en sistemas operativos libres y propietarios.
e FEstructura de un CMS
e [nstalacién de CMS en servidor web local
e (reacion de usuariosy grupos de usuarios. Roles
e Utilizacion del interfaz grdfico. Personalizacion del entorno.
e Configuracion global y aspecto del CMS
e Funcionalidades proporcionadas por el gestor de contenidos.
e (reacion de contenidos.
e Publicacion.
e Plantillas.
e (Gestion de extensiones (componentes, mddulos, plugins, etc.)
e Personalizacion de plantillas
e Sindicacion.
e Funcionamiento de los gestores de contenidos.
e Actualizaciones del gestor de contenidos.
e Configuracién de médulos y mentis.
e C(Copias de seguridad y restauracion

3. Servicios de gestion de archivos web
e Utilidad de un servicio de gestion de archivos web. Conceptos bdsicos.
e [nstalacién.
e Navegacion y operaciones bdsicas.
e Administracion del gestor. Usuarios y permisos. Tipos de usuario.
e (reacidn de recursos compartidos.

4. Ofimatica web
e Utilidad de las aplicaciones de ofimdtica web. Conceptos bdsicos.
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e [nstalacién.

e Utilizacion de las aplicaciones instaladas.

e (Gestidn de usuarios y permisos asociados.

e Utilizacion de las aplicaciones de forma colaborativa.
e Sistemas de Ofimatica en la nube.

5. Sistemas de gestion de aprendizaje a distancia
e Utilidad de un gestor de aprendizaje a distancia. Conceptos bdsicos.
e FElementos l6gicos: comunicacién, materiales y actividades.
e [nstalacién de un SGAD en servidor web local.
e Personalizacion del entorno. Navegacion y edicion.
e (reacion de cursos siguiendo especificaciones.
e (estién de usuarios y grupos.
e Activacion de funcionalidades.
e Realizacién de copias de seguridad y su restauracion.
e FElaboracidn de documentacion orientada a la formacion de los usuarios.

6. Escritorio web
e Aplicaciones de correo web.
e Aplicaciones de calendario web.
e (estion de usuarios.
e Utilizacion de las aplicaciones instaladas. Citas, tareas, etc.

7. HTMLS5.
e Lenguajes de marcas. Clasificacion.
e Versiones de HTML y de XHTML.
e XHTML: diferencias sintdcticas y estructurales con HTML.
e Identificacion de etiquetas y atributos de HTML5
e Hojas de estilo.
e C(Caracteristicas de las herramientas de desarrollo web.
e [ntegracion de elementos multimedia en documentos web.
e Introduccién a JavaScript
e Integracion de scripts de navegador en documentos web.

3.2. SECUENCIACION TEMPORAL.
1. Internet, caracteristicas y evolucién. 2 semana, 10 h, 1° trimestre.
2. Gestores de contenidos. 4 semanas, 20 h, 1¢" trimestre.
3. Servicios de gestion de archivos web. 3 semanas, 15 h, 1° trimestre.
4. Ofimdtica Web. 3 semanas, 15 h, 2°" trimestre.
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5. Sistemas de gestion de aprendizaje a distancia. 5 semanas, 25 h, 2 trimestre.
6. Escritorio Web. 2 semanas, 10 h, 2° trimestre.
7. HTML 5. 1 semanas, 5 h, 22 trimestre.

4. CONTENIDOS DE CARACTER TRANSVERSAL.

Véase programacion del ciclo formativo.

5. EVALUACION.

5.1. GENERALIDADES.
Ver apartado de evaluacién de la programacion del ciclo formativo.

5.2. RESULTADOS DEL APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUACION.

1 Instala gestores de contenidos, identificando sus aplicaciones y
configurandolos segun requerimientos.
Criterios de evaluacion:
a) Se ha establecido la utilidad de usar un gestor de contenidos.
b) Se han identificado los requerimientos necesarios para instalar gestores de
contenidos.
c¢) Se han gestionado usuarios con roles diferentes.
d) Se ha personalizado la interfaz del gestor de contenidos.
e) Se han realizado pruebas de funcionamiento.
f) Se han realizado tareas de actualizacion del gestor de contenidos,
especialmente las de seguridad.
g) Se han instalado y configurado los médulos y mentis necesarios.
h) Se han activado y configurado los mecanismos de seguridad
proporcionados por el propio gestor de contenidos.
i) Se han habilitado foros y establecido reglas de acceso.
J) Se han realizado pruebas de funcionamiento.
k) Se han realizado copias de seguridad de los contenidos del gestor.

2. Instala sistemas de gestion de aprendizaje a distancia, describiendo la
estructura del sitio y la jerarquia de directorios generada.
Criterios de evaluacion:
a) Se ha establecido la utilidad de usar un gestor de aprendizaje a distancia.
b) Se ha reconocido la estructura del sitio y la jerarquia de directorios
generada.
c¢) Se han realizado modificaciones en la estética o aspecto del sitio.
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d) Se han manipulado y generado perfiles personalizados.

e) Se ha comprobado la funcionalidad de las comunicaciones mediante foros,
consultas, entre otros.

f) Se han importado y exportado contenidos en distintos formatos.

g) Se han realizado copias de sequridad y restauraciones.

h) Se han realizado informes de acceso y utilizacion del sitio.

i) Se ha comprobado la seguridad del sitio.

J) Se ha elaborado documentacién orientada a la formacién de los usuarios.

3. Instala servicios de gestion de archivos web, identificando sus aplicaciones
y verificando su integridad.
Criterios de evaluacion:
a) Se ha establecido la utilidad de un servicio de gestion de archivos web.
b) Se han descrito diferentes aplicaciones de gestion de archivos web.
c) Se ha instalado y adaptado una herramienta de gestién de archivos web.
d) Se han creado y clasificado cuentas de usuario en funcién de sus permisos.
e) Se han gestionado archivos y directorios.
f) Se han utilizado archivos de informacién adicional.
g) Se han aplicado criterios de indexacion sobre los archivos y directorios.
h) Se ha comprobado la seguridad del gestor de archivos.

4. Instala aplicaciones de ofimatica web, describiendo sus caracteristicas y
entornos de uso.
Criterios de evaluacion:
a) Se ha establecido la utilidad de las aplicaciones de ofimdtica web.
b) Se han descrito diferentes aplicaciones de ofimdtica web (procesador de
textos, hoja de cdlculo, entre otras).
c¢) Se han instalado aplicaciones de ofimdtica web.
d) Se han gestionado las cuentas de usuario.
e) Se han aplicado criterios de seguridad en el acceso de los usuarios.
f) Se han reconocido las prestaciones especificas de cada una de las
aplicaciones instaladas.
g) Se han utilizado las aplicaciones de forma colaborativa.

5. Instala aplicaciones web de escritorio, describiendo sus caracteristicas y
entornos de uso.
Criterios de evaluacion:
a) Se han descrito diferentes aplicaciones web de escritorio.
b) Se han instalado aplicaciones para proveer de acceso web al servicio de
correo electrénico.
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c¢) Se han configurado las aplicaciones para integrarlas con un servidor de

correo.
d) Se han gestionado las cuentas de usuario.

e) Se ha verificado el acceso al correo electrénico.

f) Se han instalado aplicaciones de calendario web.

g) Se han reconocido las prestaciones especificas de las aplicaciones
instaladas (citas, tareas, entre otras).

5.3. INSTRUMENTOS DE EVALUACION.

5.3.1. EXAMENES.

Podrdn ser tedricos (de desarrollo, tipo test o una mezcla de ambos), prdcticos
(utilizando el ordenador) o mixtos (con parte de teoria y parte de prdctica). Los
exdmenes realizados por los alumnos recibirdn una calificacién de 0 a 10 puntos. Un
examen puede abarcar mds de una unidad. Consideraciones especiales:

e Si el alumno falta a un examen y el profesor considera que es una falta
justificada, se le pondrd el examen en otra fecha. En caso contrario, la
calificacién de ese examen serd 0 puntos.

e Si el alumno copia en un examen obtendrd una calificacion de 0 puntos en
dicho examen.

5.4. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION.
La nota de una unidad se calculard segtin la siguiente férmula:

N ,u0a= Redondeo (40 % de N ;+60 %de N ,)

En el caso de que una unidad no tenga examen prdctico, la formula sera:

Doénde:
Ni = nota obtenida en el examen tedrico de la unidad.

Np = nota obtenida en la prueba prdctica de la unidad.
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5.4.1. CALCULO DE LA NOTA DE LA EVALUACION

La nota de la evaluacion se calculard realizando la nota media ponderada de todas
las unidades finalizadas y evaluadas en la fecha de realizacién de la evaluacién, desde
el inicio del curso hasta el momento de realizacién de la misma. La ponderacion de
cada unidad es la siguiente:

Unidad | Ponderacion

N G|~ W IN |~
N N G W WA DN

El cdlculo se realizard utilizando las siguientes expresiones:

* N;eslanota de la unidad i
* Piesla ponderacién de la unidad i

* P, es la ponderacion total (la suma de las ponderaciones de las unidades cuya
media se va a calcular)

* N esla nota media

5.5. RECUPERACIONES.
Las recuperaciones de las unidades no superadas se realizardn en el periodo de
examen de la siguiente unidad, excluyendo la de la tiltima unidad que se imparta que
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se realizard directamente en la convocatoria final. Se podrdn realizar pruebas
tedricas y/o prdcticas para la recuperacion.

6. ORIENTACIONES PEDAGOGICAS.

Este mddulo profesional contiene la formacién necesaria para desempenar la
funcion de instalacién, configuracion y utilizacién de aplicaciones web. La
definicion de estas funciones incluye aspectos como:

e La identificacién de las principales aplicaciones web.
e La instalacion de las aplicaciones.
e El mantenimiento de usuarios.
e La asignacion de permisos.
e La utilizacion de las aplicaciones instaladas.
Las actividades profesionales asociadas a estas funciones se aplican en:
e La instalacion, configuracién y mantenimiento de aplicaciones informadticas.
e La asistencia en el uso de aplicaciones informdticas.

La formacién del médulo contribuye a alcanzar los objetivos generales de este ciclo
formativo que se relacionan a continuacion:

a) Organizar los componentes fisicos y Idgicos que forman un sistema
microinformdtico, interpretando su documentacion técnica, para aplicar los medios
y métodos adecuados a su instalacién, montaje y mantenimiento.

c) Reconocer y ejecutar los procedimientos de instalacion de sistemas operativos y
programas de aplicacion, aplicando protocolos de calidad, para instalar y
configurar sistemas microinformdticos.

i) Interpretar y seleccionar informacién para elaborar documentacién técnica y
administrativa.

k) Reconocer caracteristicas y posibilidades de los componentes fisicos y l6gicos,
para asesorar y asistir a clientes.

) Detectar y analizar cambios tecnoldgicos para elegir nuevas alternativas y
mantenerse actualizado dentro del sector.
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m) Reconocer y valorar incidencias, determinando sus causas y describiendo las
acciones correctoras para resolverlas.

La formacién del médulo contribuye a alcanzar las competencias profesionales,
personales y sociales de este titulo que se relacionan a continuacion:

a) Determinar la logistica asociada a las operaciones de instalacién, configuracion
y mantenimiento de sistemas microinformdticos, interpretando la documentacion
técnica asociada y organizando los recursos necesarios.

c) Instalar y configurar software bdsico y de aplicacién, asegurando su
funcionamiento en condiciones de calidad y seguridad.

f) Instalar, configurar y mantener servicios multiusuario, aplicaciones y dispositivos
compartidos en un entorno de red local, atendiendo a las necesidades y
requerimientos especificados.

i) Ejecutar procedimientos establecidos de recuperacién de datos y aplicaciones
ante fallos y pérdidas de datos en el sistema, para garantizar la integridad y
disponibilidad de la informacion.

J) Elaborar documentacion técnica y administrativa del sistema, cumpliendo las
normas y reglamentaciéon del sector, para su mantenimiento y la asistencia al
cliente.

m) Organizar y desarrollar el trabajo asignado manteniendo unas relaciones
profesionales adecuadas en el entorno de trabajo.

n) Mantener un espiritu constante de innovacién y actualizacion en el ambito del
sector informdtico.

i) Utilizar los medios de consulta disponibles, seleccionando el mds adecuado en
cada caso, para resolver en tiempo razonable supuestos no conocidos y dudas
profesionales.

q) Adaptarse a diferentes puestos de trabajo y nuevas situaciones laborales
originados por cambios tecnoldgicos y organizativos en los procesos productivos.

r) Resolver problemas y tomar decisiones individuales siguiendo las normas y
procedimientos establecidos definidos dentro del dmbito de su competencia.

Las lineas de actuacion en el proceso ensefianza-aprendizaje que permiten alcanzar
los objetivos del médulo versardn sobre:

10
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e Instalacién de aplicaciones web.

e Configuracion de aplicaciones web.

e Explotacion de aplicaciones web.

7. METODOLOGIA.

Los aspectos metodoldgicos que se pretenden aplicar en este médulo tienen el
objetivo de que el alumno se considere parte activa de la actividad docente, e
involucrarlo en el proceso de asimilacién de nuevos conceptos y adquisicion de
capacidades.

Utilizacion del proyector para realizar las explicaciones prdcticas de instalacion y
configuracion del software.

Agrupacioén de horas de clase en bloques de 2 sesiones lectivas, con el fin de poder
planificar teoria y ejercicios prdcticos en el mismo dia.

Realizacién de actividades en grupo que permitan, de una forma préxima y fdcil, el
aporte de distintos puntos de vista sobre un tema concreto.

Acercamiento de los temas diddcticos al mundo real, aportando publicaciones y
documentacion de productos lo mds conocidos y asequibles posible.

Planteamiento de ejemplos de aplicacién de los trabajos en clase, en el mundo laboral
real.

La autoevaluacion se utilizard como medio de aprendizaje. Se intentard utilizar la
plataforma Moodle para comunicar con el alumnado.

8. MATERIAL DIDACTICO Y RECURSOS ESPECIFICOS DEL
MODULO.

El alumno tendrd a su disposicion los recursos existentes en el aula para el desarrollo
de las prdcticas planteadas. Muchos de ellos disponen de ordenadores portitiles, ya
que prefieren realizar el desarrollo de los trabajos en sus propios equipos.

Todo el software utilizado es software libre, estando disponible de forma gratuita en
Internet. Los apuntes y diverso material adicional también lo tendrdn disponible a
través de una plataforma de formacion gestionada por el profesor.

Por otro lado, el material disponible en el aula es el siguiente:

11
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e Equipos informdticos.
e Pizarra.

e Proyector.

e (Conexion a Internet.
e Plataforma Moodle
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